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1. O0mue nMoJ10KeHUA

1.1. ITonoxxeHune 06 apxuBe MyHUIIMIIATBHOTO aBTOHOMHOTO JOLIKOJIBHOTO
00pa30BaTEIbHOrO YUPEKAEHUS LEHTP pa3BUTUs peOeHKa - aeTckuil caa Ne 33
(nanee — MAJIOY) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C IPUMEPHBIM MOJI0KEHHEM 00
apXyBE OpraHM3alvHy, YTBEPKACHHBIM puka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018r.

Ne 42.

1.2. B nenstx cBOEBPEMEHHOI0 NpUEMa apXUBHBIX JOKYyMeHTOB MAJIOY
JUISL XpaHEeHUs], X y4eTa, COXPaHHOCTH, YIOPSAIOYEHHS U UCIIOJIb30BaHUS
co3naercsa apxuB MAJIOVY (nanee — ApxuB).

1.3. Ilpukazom 3aBenyromero MAJIOY HazHadaeTcs OTBETCTBEHHOE JIUIIO
3a Apxus MAJIOV.

1.4. B cBoeii pabote, oTBeTcTBeHHOE JH1I0 3a ApxuB MAJIOY,
PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOIaTebcTBOM Poccutickoit denepaiivt 00 apXruBHOM
7iese, HOpPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU aAKTAMHU, PACTIOPSIUTEILHBIMU U
METOJIMYECKUMHU IOKYMEHTaMU OpTraHOB UCIIOJIHUTEIBHOM BIacTu
KpacHomapckoro kpasi ¥ HOpMaTUBHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMU U
pacnopsIuTeIbHBIMU IOKYMEHTAMU OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPAaBICHUS
KaBka3ckoro paiioHa, HOpMaTUBHO-METOANYECKUMU JOKYMEHTAMU 10 aPXUBHOMY
Jey U JeTONPOU3BOACTBY U HACTOSLIUM IOJIOKEHUEM.

1.5. MAZIOY ob6ecnieunBaeT ApXyuB HEOOXOAUMBIM TTOMEIIEHUEM.

1.6. MAJIOY obGecnieunBaeT COXpaHHOCTh, YYET, OTOOp, YIOPSA0UYEHUE U
UCIIOJIb30BaHME IOKYMEHTOB, 00pa3yIOUIUXCs B €ro JIeATeIbHOCTA B COOTBETCTBUHU
C JCHCTBYIOIIUM 3aKOHOJIaTeIbcTBOM Poccutickoit denepanuu 00 apXuBHOM JeJie,
HOPMAaTUBHBIMHU IPABOBBIMHU JOKYMEHTAMH TI0 JI€JIONPOU3BOJCTBY U APXHUBHOMY
neny MAJIOY.

1.7. PaGoTHUK, OTBETCTBEHHBIN 32 00ECIICUEHHE COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
OTUHTHIBACTCS B CBOEH pabote mepes 3apeayromum MAJOVY.

1.8. KoHTposb HaJ JESITEIbHOCThIO ApXHBa OCYIIECTBIISIET 3aBENYIOITUI
MAJIOV.

2. CocrtaB noxkymenToB Apxusa MAJIOY
ApxuB MAJIOY xpaHur:

2.1. IoKkyMEeHTbI IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBblile 10 j1eT) cpokoB
XpaHEHHUs, B TOM YHCJIe JOKYMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINeCs B
nestenbHOcTH MAJIOY.

2.2. JIOKyMEHTbI HOCTOSSHHOTO XPAaHEHUS U IOKYMEHTHI 110 JINYHOMY
cocTaBy ¢oHa (OB) OpraHU3AIUN-ITPEAIIICCTBEHHUKOB (ITPH UX HATUIHH).

2.3. ApxuBHbI€ (DOH/IBI JIMYHOTO MPOUCXOXKACHUS (IPU UX HAIUYUH ).

2.4. ®oHJ NOJIB30BAHUS JIMYHOTO MPOUCXO0XKACHUS (TIPU UX HAIUYUN).

2.5. CnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K TOKYMEHTAM U yUETHbIE
nokymeHTbl ApxuBa MAJIOVY.

3. 3apauu Apxua MAJIOY
K 3agauam ApxuBa MAJIOY otHOCSTCS:
3.1. Opranu3zanus XpaHeHUs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPENYCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrosuero [lomoxenus.



3.2. KomnekroBanue Apxusa MAJIOY noxkymeHTamu, 00pa3oBaBLIMMUCS
B aestenbHocTd MAJIOY.

3.3. Y4eT 1OKyMEHTOB, HaXOIAIIKUXCA Ha XpaHeHu B Apxuse MAJIOY.

3.4. Ucnionb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOISIINXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBe
MAJIOY.

3.5. IloaroTroBka U CBOEBpEMEHHAs Iepeaya JOKyMEHTOB APXUBHOIO
¢onna Poccuiickoit @enepanny Ha MOCTOSTHHOE XPaHEHHE B MYHULIMITAIbHBIN
apxuB (B cinyuae aukugauuu MAJIOY).

3.6. MeTtoguueckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb (OPMUPOBAHUS U
odpopmiierus aen B noapazaencHusx MAJIOY u cBoeBpeMeHHOM Tnepeayeit ux B
Apxus MAJIOVY.

4. @ynkuuu Apxusa MAJI0OY
Apxu MAJIOVY ocymecTBisieT cieayromue QyHKIUU:

4.1. OpraHuzyer npueM JIOKyMEHTOB ITOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbiie 10
JIET) CPOKOB XPAaHEHUSI, B TOM YHUCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIINXCS B
nearenbHoctd MAJIOY, cormacHo MHcTpykiuu no nenonpousBoactsy MAJIOV.

4.2. CucreMaTu3upyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHTHI, TTOCTYIAr0I1e Ha
xpanenue B ApxuB MAJIOY, o6pa3oBaBiiuecs B X0/1¢ OCYIIECTBICHUS
nestenbHocTH MAJIOY.

4.3. IIpuHumaet jena He mo3aHee 4eM depe3 | ToJ1 mocie 3aBepiieHust
JEJIOMPOU3BOICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT IOKYMEHTBI 10 OCHOBHBIM
HAIPABJICHUSM JIESITEILHOCTH 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS, YIOPSIOUYECHHBIE B
COOTBETCTBHM C HOPMATHUBHBIMH TPEOOBAHUSMHU 110 APXUBHOMY JIETTY.

4.4. CocTaBisieT U NPEACTABISET OMKUCH JIEJI TTOCTIE COTJIACOBAHUS
skcnieptHOr komuccuen MAJIOY (manee - OK) Ha yTBepkaeHHE 3aBEAYIOLIEMY
MAJIOY.

4.5. OcymiecTBIsIeT yueT U 00€CIIeUnBAET MOTHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX
Ha XpaHEHUE AE.

4.6. Co3zpnaert, OMOIHSAET U COBEPIICHCTBYET HAyUYHO-CITPABOYHBIN anmapar
K XpaHsAuUMcs B ApXUBE JIeJIaM U JOKYMEHTaM.

4.7. Uadpopmupyet pykoBoAcTBO U padoTHrKoB MAJIOVY o cocraBe u
COJIep’KaHUH IOKYMEHTOB apXHBa.

4.7. OpranuzyeT UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- BbIJIA€T B YCTAHOBIICHHOM MOPSJIKE Aeja, TOKYMEHTBI WU KOIHHU TOKYMEHTOB B
LEJSAX CIYKEOHOTO U HAYYHOTO UCIIOJIb30BaHUS,

- BBIJIA€T B YCTAHOBIICHHOM MOPSJIKE KOMTUH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;

- BEIET YUYET UCIOIb30BaHUs IOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCA B ApXHBE.

4.8. YyactByeT B pazpaboTke MHCTpyKIMu MO JeI0MPOU3BOICTBY B
MAJIOY, B cocTaBieHnH HOMEHKIIATYPHI 1], B GOpMUPOBaHUU U OPOPMIICHUHN
hi(Sh)

4.9. YyacTByeT B IPOBEICHUN MEPONPUATHMN IO TOBBIILICHHUIO
KBanu(pUKauu pabOTHUKOB MO BOMpPOcaM pabOThI C TIOKYMEHTAMU.

4.10. [TpoBOAUT AKCIIEPTU3Y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHIIIUXCS B
Apxuse, yuactByeT B pabore DK MAJIOY.



4.11. Opranusyer 1 OKa3pIBa€T METOAUYECKYIO NOMOIIb B HOATOTOBKE
NOKyMEHTOB K nepeaade B Apxus MAJIOY.

4.12. KoHTponupyeTt npaBUIbHOCTh (POPMHUPOBAHUS U OPOPMIIEHUS 1€ B
JEJIONPOU3BOJICTBE, & TAKXKE MOATOTOBKY A€M K Iepeadye Ha NOCTOSTHHOE
xpaHeHue padotHukamu MAJIOY.

5. lIpaBa ApxuBa MAJIOY
Apxus MAJIOY umeer npaso:

5.1. IIpeacraBnate 3aBenyromemy MAJIOY npemyioxenns no
COBEPIIEHCTBOBAHUIO OPTaHU3ALMU XPAHEHUsI, KOMIUIEKTOBAHMS, yUeTa U
UCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB B Apxuse MAJIOVY.

5.2. 3anpammBath B noapazaeneHusx MAJIOY cBenenus, HeOOX0AUMBbIE
st pabotsl Apxusa MAJIOY.

5.3. JaBaTb pekomeHaamuu noapasaenenusm MAOY no Bonpocawm,
OTHOCSIIIUMCS K KomnereHiuu Apxusa MAJIOY.

5.4. Mudopmuposats noapazaenenus MAJIOY o HeoOxoaumocTu
nepeaadyu 10KyMeHToB B Apxus MAJIOY

5.5. IIpunumarts yuyactue B 3aceganusx DK MAJIOVY.

4.3aKJII0uYNTeIbHbIC MOJT0KEHUS.

4.1. B Hacrosiiiee [lonoxkeHnue mo Mmepe He0OXOAMMOCTH, BBIX0JAa YKA3aHUM,
PEKOMEH AU BBIIIECTOSIINX OPTaHOB MOTYT BHOCUTHCSI U3MEHEHUS U
JIOTIOTHEHUSI, KOTOpBIE YTBepkaaroTes 3apeaytomum MAJIOY.

4.2. Hacrosmee [lonoxeHue BCTymaeT B CHIIy C MOMEHTA €ro MOAIICaHUS.
Cpox geiictBus [lonoxenus: ne orpanuyed. [lonoxenue AeiCTBYET 10 MPUHATHS
HOBOTO.
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